cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica

Fls.

da 22"Regizo Rubrica
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo de Compras n 2 2024/000055
Assunto: Aquisicdo de passagens aéreas para funcionaria e palestrante.
1. OBIETO

1.1. Aquisicdo de Passagens Aéreas para funcionaria participar de cobertura de evento em Brasilia-DF
e para palestrante que ministrard curso em evento Dia do Profissional de Educagdo Fisica a ser
realizado dia 31/08 na cidade de Vitdria.

1.2. Ida e volta Vitoria-ES x Brasilia-DF — com ida 08 de julho de 2024 e retorno dia 10 de junho de 2024.

1.3. Ida e volta Recife-PE X Vitéria-ES — com ida 30 de agosto de 2024 e retorno dia 31 de agosto ou 01
de setembro de 2024.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Aaquisicdo emergencial das passagens se faz necessarias até a conclusdo do processo licitatério,
uma vez que nao haverd tempo habil de aquisicdo com a devida antecedéncia nas datas dos
eventos com a garantia de pregos mais baixos e lota¢do de voo.

2.2. Ademais, a ida da funcionaria Debora Gobbo ao evento do Brasilia € de suma importancia para o
acervo histérico de participacdo em eventos os Sistema CONFEF/CREFs, sendo necesséria a
aquisicdo das passagens areas. Cabe ressaltar que o custeio da ida de 05 pessoas entre
funcionarios e colaboradores estd sendo efetuado do CONFEF, e que o CREF22 ird efetuar a
aquisicdo para apenas 01 pessoa, que ird no mesmo voo dos demais.

2.3. No mesmo sentido, a garantia de aquisicdo de voo para o palestrante que ird realizar o evento em
comemoracdo ao dia do profissional de educacdo fisica para profissionais de todo Estado se faz
necessaria para assegurar o cumprimento do evento.

2.4. Como parte do contrato, torna-se necessario a aquisicdo de passagens aéreas.

3. ESTIMATIVA DO OBJETO
ITEM SERVICOS ant. PRECO
Grtipo Viagem de ida e volta a Brasilia-DF - Evento
Passagem Aérea
Vitdria-ES x Brasilia — DF
1 RS 1020,20
1 |Data: 08/07/2024 ? ’
Os pregos incluem os tributos e tarifas obrigatorios para 1 adulto.
Passagem Aérea
Brasilia — DF x Vitéria-ES
1 RS104
2 Data: 10/07/2024 >1043,80
Os precos incluem os tributos e tarifas obrigatorios para 1 adulto.
RS 2.064,00
Grtszo Palestrante Evento 31/08/2024
Passagem Aérea
Recife-PE x Vitéria-ES
1 R$685,00
3 Data: 30/08/2024 2685,
Os precos incluem os tributos e tarifas obrigatdrios para 1 adulto.
Passagem Aérea
Vitoria-ES X Recife-PE 1
4 Data: 31/08/2024 a noite ou 01/09/2024 R5643,40
Os precos incluem os tributos e tarifas obrigatdrios para 1 adulto.
RS 1328,40
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Os valores ja devem possuir todos os custos diretos e indiretos referente ao objeto contratado.
Ndo serdo aceitas taxas adicionais.

Para os itens 1 e 2, o setor demandante ja possui os voos definidos, sendo: 08/07/2024 — Vitdria-
ES x Brasilia-DF — Voo 5093/4745 — Azul — Saida 10:55h e chegada 14:45h;

Em caso de impossibilidade de reserva desse voo, devera ser apresentada a melhor opgdo que a
substitua, dentro dos valores estimados;

Para os itens 3 e 2 do TR, o voo de ida para Vitéria-ES, no dia 30/08/2024 deverd ser a tarde ou
noite, e o de retorno poderd ocorrer no dia 31/08 apds as 20h ou preferencialmente no dia
01/09/2024 pela manha.

Emissdo de passagens, que somente serdo autorizadas mediante requisicdes emitidas pela
Contratante;

Marcacdo/remarcacgdo, reserva, reiteracdo, revalidacdo, cancelamento, desdobramento e
substituicdo de bilhetes;

Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia, viagens,
conexdes, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes;

Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados as passagens e embarques;

A contratada devera emitir fatura conforme legislagdo tributdria aplicavel;

Na emissdo da NF devera ser apresentada a retencdo conforme legislacdo e taxa do aeroporto,
de acordo com a IN 1234/2012, Medida provisdria n? 1147/2022 e suas atualizacdes:

Resumo:

PRAZOS, PRORROGAGOES, RESCISOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

4.1.
4.2.

A contratacdo vigera até a emissdo das passagens e conclusdo do processo de faturamento.

A contratagdo serd formalizada através da nota de empenho, pois a entrega do material sera
imediata e ndo haverd obrigacdo futura, conforme permissivo legal constante do Art. 95 da Lei n?
14.133/2021.

DA SOLUGAO COMO TODO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A licitacdo se dara de forma que os grupos apresentados no termo de referéncia, serdo
cadastrados como itens no compras.gov, dessa forma os itens 1 e 2, terdo como objeto as
passagens cotadas para ida e volta.

O lance deve conter o valor global do grupo, mas a proposta, conforme modelo em anexo devera
apresentar os valores unitarios de cada item.

A estimativa de valor das passagens foi feita com base em pesquisa na internet, pelo Google voos.
Onde apresentou as cotac¢Bes de alguns sites de agenciamento. Desses valores foram retiradas as
médias.

Para fins de valores estimados nos itens 3 e 4 do quadro acima, manteve-se o maior valor médio
extraido da cotacdo referente a 3 voos.

A contratada deverd apresentar as cota¢des das passagens aéreas de acordo com o praticado
pelas companhias mais as taxas.

A contratacdo serd para aquisicdo das passagens apenas para a finalidade descrita no presente
TR.

RECURSOS ORGAMENTARIOS PARA COBERTURA DAS DESPESAS

6.1.

As despesas decorrentes da execucdo deste termo de referéncia correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentarias: 6.2.2.1.01.01.098 — PASSAGENS CONSELHEIROS E CONVIDADOS/
6.2.2.1.01.01.097- PASSAGENS FUNCIONARIOS

DEVERES DO CONTRATANTE

7.1.

7.2.

comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugdo do con-
trato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;
fiscalizar a execucdo do contrato, informando a CONTRATANTE para fins de supervisdo;
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efetuar o pagamento no devido prazo definido, desde que, o boleto e as certiddes tenham sido
encaminhadas.

Fornecer informacgGes e esclarecimentos pertinentes aos servigos contratados, que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com os servigos
contratados.

Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia na Nota Fiscal apresentada, promovendo
a devolugdo da mesma para corregdo.

Realizar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos e condi¢Bes estabelecidas em contrato,
referente aos servigos contratados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato.

E prerrogativa do CREF 22/ES, proceder a mais ampla Fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do
contrato, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, avaliar a qualidade do
servico prestado, podendo rejeita-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento de todos os
itens do contrato, segundo suas especificagdes.

A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por um representante do CREF 22/ES,
designado pela Unidade Administrativa, que atestard os servigos prestados no periodo que ocor-
rerem.

Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas no cumprimento do con-
trato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além
de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Con-
tratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigcdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigcBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por inefici-
éncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execuc¢ao dos servigos;
Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacgdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indeni-
zagGes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos ser-
vicos, bem como aquelas com os servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, fi-
cando o Contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil;

Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta contratacgao,
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servicos, salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido por parta da Contratante;
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8.12. Comunicar imediatamente por escrito a Contratante através da fiscalizacdo do contrato qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
de regularizagdo necessaria;

8.13. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos contratados, devendo as falhas que porventura venham
a ocorrer serem sanadas no prazo em que ndo prejudique o embarque do servidor.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. Serdo pagos a CONTRATADA os servigos conforme demanda solicitada no periodo, baseada nos
valores unitdrios dos servicos, conforme proposta oferecida pela mesma.

9.2. Apds o envio da Nota Fiscal e das certidOes, sera feita a conferéncia da regularidade, bem como,
devera ser respeitado o prazo de pagamento, com antecedéncia de no minimo 5 (cinco) dias Uteis.

9.3. Os valores apresentados ja deverdo incluir quaisquer tributos e encargos de qualquer natureza
ou espécie, custos e despesas diretos ou indiretos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos
a estes ou a qualquer titulo, devendo os servigos respectivos se prestados ao CREF 22/ES sem
6nus adicionais.

9.4. O CREF22/ES condicionara o pagamento ao atendimento dos critérios abaixo relacionados:

9.5. Preenchimento e envio das Notas Fiscais/Faturas em conformidade com a legislagdo vigente, ob-
servando as retencgGes fiscais obrigatdrias para 6rgdos da administracdo publica, sob a pena de
devolugdo para corregdo (IN SRF n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012).

9.6. Aempresa CONTRATADA deverd estar quite com a Receita Federal, com a Previdéncia Social (INSS)
e com o FGTS, bem como apresentar as certiddes negativas ou positivas juntamente com a nota
fiscal/fatura, para comprovacdo da regularidade.

9.7. Conferéncia dos servigos contratados e executados, por meio do atesto do fiscal do contrato na
Nota Fiscal/Fatura, conforme especifica¢Ges e obrigacdes assumidas em contrato.

9.8. Aliquidacdo ocorrerd de acordo com as regras do tdpico respectivo deste instrumento.

9.9. O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados do re-
cebimento da nota fiscal

9.10. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deve-
rdo ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

9.11. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengdes tributdrias in-
cidentes.

10. DAS PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial das obrigacGes assumidas sujeitara a empresa vencedora as sangées legais,
podendo a Administracdo Publica, garantida prévia defesa, aplicar as seguintes sancdes:

10.1Pena de adverténcia, que poderd ser aplicada sempre que a administracdo entender que a(s)
justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que ndo tenha havido
prejuizo ao erario publico.

10.2Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo poder3,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de outras
sangles legalmente previstas:

10.2.1. Multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de
atraso do inicio de sua execucdo, até o limite maximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui
estabelecido, caracterizara inexecucdo total da obrigacdo assumida;

10.2.2. Multa compensatodria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua
inexecucdo total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato;

10.3 A sancdo prevista no item 12.1 podera ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a de multa.

10.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades mencionadas.

10.50 percentual de multa previsto no item 12.2 incidira sobre o valor atualizado do contrato ou do
item do contrato, tendo como fator de atualizagdo o percentual da taxa SELIC — Sistema Especial
de Liquidagdo e Custodia — que incidird a partir da data em que ocorrer o fato, até o dia do efetivo
pagamento da multa.

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitéria/lES CEP:
29.056-250
Telefax: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107




cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

Fls.

Rubrica

10.6 O valor da multa aplicada devera ser recolhido junto a agéncia do Banco do Brasil S/A, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.
10.7 Na hipotese de ndo pagamento ou recolhimento referido no subitem imediatamente acima, os
valores serdo objeto de inscricdo em divida ativa e sua consequente cobranga pelos meios legais.

10.8 Independente da sangdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do contrato podera ensejar, ainda,
a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei n2. 8.666/93, bem como a incidéncia das
consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizagdo por perdas e danos eventualmente causados
a CONTRATANTE.

10.9 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n?
14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

10.10 A autoridade competente, na aplicagcdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

Vitdria-ES, 10 de junho de 2024.

DA APROVAGCAO Aprovo este Termo de Referéncia e a Justificativa constante nos termos supracitados,
ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser obedecidos, em especial as diretrizes
supracitadas

SUELLEN TORRES
GERENTE EXECUTIVA

IBSEN LUCAS PETTERSEN PEREIRA
PRESIDENTE CREF 22/ES
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1)Aquisi¢do de passagem aérea para funcionaria Debora Gobbo realizar a cobertura do evento Il Férum da
Céamara do Presidentes do Sistema CONFEF/CREFs a ser realizado na cidade de Brasilia nos dias 08 e 09 de

julho.
CIA Voo
Azul 10h55 a 14h45
Preco
Vitéria x Kiwi R$ 963,00
Brasilia Data: Mytrip R$ 1.005,00
08/07/2024 Booking R$ 1.005,00
Trip R$ 1.021,00
Decolar R$ 1.107,00
MEDIA R$ 1.020,20
CIA Voo
Azul 08:50 - 10:30
Preco
Brasilia x Kiwi R$ 1.201,00
Vitéria Data: Mytrip R$ 1.251,00
10/07/2024 Booking R$ 1.318,00
Trip R$ 1.318,00
Decolar R$ 131,00
MEDIA R$ 1.043,80

2)Bquisi¢cao de passagem aérea para o Palestrantes Antonio Arruda para realizacao de palestra em
comemoracao do Dia do Profissional de Educacéo Fisica a ser realizado dia 31/08 na cidade de Vitéria
CIA Voo CIA Voo CIA Voo
Gol 12:30 - 17:30 Azul 22:35 - 00:55 Gol 12:30 - 17:05
Preco Preco Preco
Recife x Vitéria Gol R$ 691,00 Kiwi R$ 460,00 Gol R$ 482,00
Data: 123 milhas | R$ 667,00 Booking R$ 490,00 Zupper R$ 486,00
30/08/2024 Zupper R$ 697,00 Mytrip R$ 490,00] 123 milhas | R$ 558,00
Azul R$ 570,00 Mytrip R$ 982,00
Trip R$ 497,00
MEDIA | R$ 685,00 MEDIA R$ 501,40 MEDIA R$ 627,00
CA | V0o CIA V0o CIA V00
Azul (01/09) 05:05 - 07:20 Gol (01/09) 11:55 - 16:20 | Latam (31/08) [ 20:25 - 01:55
o . Preco Preco Preco
V'tor'g;t:ec'fe Kivi RS 450,00 [Gol RS 471,00 |Latam RS 611,00
31/08/2024 ou Mytrlp R$ 478,00 | Zupper R$ 475,00 Zupper R$ 612,00
01/09/2024 Booking R$ 478,00 | Decolar R$ 513,00 J123 milhas R$ 656,00
Azul R$ 559,00 Decolar R$ 668,00
Trip R$ 485,00 Booking R$ 670,00
MEDIA [R$ 468,67 MEDIA R$ 486,33 MEDIA R$ 643,40
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